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一、學生使用手冊簡介 

（一）大綱 本手冊為輔助學員使用數位學習平台時的工具，介紹學習平台中主要功能，以圖文方式詳細說明使用步驟及注意事項。 第一次使用本手冊時，建議可以簡單瀏覽，大致瞭解手冊的內容。之後在進行線上課程時，只要查詢並搭配所需功能使用即可。 

 

（二）上課流程建議  

1.依照每個主題課程建議時間進行課程，儘量不要累積功課。  

2.依照每個主題所建置的課程內容順序逐一完成即可。  

3.本學院的課程規劃，包括填寫問卷（期初、期末、滿意度）、學習課程（觀看教學錄影帶）、評量（文字測驗卷及線上評量）、作業（撰寫及分享）、論壇發表等，學員可隨時查詢「學習歷程」瞭解個人學習狀況，並在課程時間中規劃個人學習進度。 

4.收到每個主題課程提醒信件時，請務必至學習歷程查詢是否有課程項目尚未完成。  

 

二、數位平台功能簡介 本學院數位學習平台具有相當多的學習功能，以期能提供給您便利的學習環境，同時依照課程規劃提供建議學習日期，讓學員不受時間與地域限制，自行掌握個人的進度，完成各項學習。 主要平台功能簡介： 

1.認證機制：會員選課後，由系統或課務管理者進行篩選、錄取等認證機制，正式開課後，參與的學員即可使用自己的帳號與密碼自行進入上課。 

2.課程公佈欄：每個課程中有專屬公佈欄，提供重要公告，學員可進行回應，以便有即時的溝通管道。 

3.問卷：由學員填寫之期初問卷、期末問卷、課程滿意度問卷等，以瞭解學習狀況、數位學習平台及本課程需檢核項目。 

4.錄影帶教學：提供親切生動的線上錄影帶教學，並將同一單元課程進行適當切割，讓學員可視個人時間狀況進行學習。 

5.作業系統：包括線上實作作業學習單、繳交、批改作業等項目，採用線上作業方式，以瞭解學員實作狀況。 

6.延伸閱讀：根據課程所需，連結至蛙蛙世界學習網或相關之線上學習網頁，提供學員更多的學習知識。 

7.線上評量：採取文字測驗卷或線上評量系統，以瞭解學員參加課程後之能力，同時協助並確認學員擁有相關之基本能力。 

8.討論區：討論區中將提供論壇、作業分享、課務管理 Q＆A，以便讓學員、師生及管理員進行互動。 

9.個人檔案管理：提供學員建置個人進行作業所需之檔案管理空間。 

10.學習歷程：完整記錄學員之學習歷程，提供給學員、教師、管理者更好的學習規劃與管理。  
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三、系統需求規格 

（一）系統需求： 

1.作業系統 - Windows XP or Vista (32 or 64位元) 

2.CPU 處理器 - Intel Pentium 3 or AMD K7以上 

3.記憶體 - 256 MB以上 

4.音效 - 2 聲道揚聲喇叭或耳機 

5.網路 - 512 Kbps以上 

6.輸入配備 - 標準鍵盤、滑鼠 

（二）注意事項： 

1.Windows XP、Vista作業系統，在使用音效（聲音）部分，系統會自動彈出「activ」檔，下載安裝後會重新整理或關掉頁面，請重新開啟再繼續進行課程。 

2.使用 PDF 檔時，若遇到無法開啟或附加元件不完整，請重先安裝軟體。 

 

四、頁面功能簡介 

（一）首頁說明(由左至右功能及內容) 

1.登入：學員上課登錄區 

2.數位學院討論區：連結至學院論壇、作業分享、課務管理 Q＆A、交流園地。 

3.最新訊息：提供學院最新訊息 

4.認識蛙蛙世界數位學院：提供學院簡介、每班課程簡介、課務公告、觀看課程預告、聯絡課務管理員、選課申請頁面等資訊。 

5.可使用課程：點選課程名稱或進入課程，即可進入該課程。 
6.系統使用規範：使用本系統應注意的規範 

7.系統需求規格：使用本系統所需的設備規格。 

8.本站統計資料：上線人數統計圖。 
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（二）課程頁面說明(由左至右功能及內容)。 

1.課程參與者：可觀看全部的學員及其簡介。 

2.簡介：學員個人資料，可自行修改。 

3.課前相關訊息：提供該課程重要的訊息，上課前務必閱讀。 內容包括：公佈欄、期初問卷、研習時數核發準則、上課流程說明、 本班課程大綱、學習歷程、會員個人檔案管理。 

4.課程主題及內容：包含該課程主題、建議上課日期及所有課程內容（教學錄影帶、作業--學習單、延伸閱讀、測驗、論壇發表、作業分享等）。 

5.最新訊息：該課程公佈欄所發表之最新訊息。 

6.即將來臨的事件：提醒大家應注意的事件與日期。 

7.最新活動記錄：該班最新進行的活動，如討論區中新發表的文章。 

8.更新課程：課程如有任何異動將在此呈現。 

9.登出：位於畫面右邊最上方及左邊最下方。學習歷程中，將隨時記錄您所進行的活動，如果離開本課程，僅關閉網頁畫面未進行登出，系統仍將持續記錄著，會影響教師、課務管理員對您學習狀況的正確判斷。同時，若是多人共同使用一台電腦，有可能記錄到之前學習者的歷程，影響到個人的權利。離開本課程請務必進行登出。 
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（三）單元頁面範例(由左至右功能及內容) 

1.左上方為現在進行的課程項目位置及名稱，點入藍色名稱即會返回該項目，如數位學院（回首頁）、志工班（回該班課程）。 

2.右上方為下拉式選單，可直接跳至其他課程項目。 

3.課程中分別有說明、注意事項，請進行該項目時先閱讀。 

4.點入左下方「志工班」，即可返回該班課程。 

 

 
 

 

5.課程中許多項目都是使用新視窗，如果點入後卻沒有反應，請檢查您的電腦是否已經攔截新視窗，在網頁最上方的功能鍵中間找出「解除攔截新視窗」或「允許彈出式視窗」即可。 
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五、平台各項功能操作說明 在此以圖文解說方式，詳細介紹本平台中各項功能，包括說明、使用步驟及注意事項，敬請於進行線上學習時配合使用。 

 

（一）認證機制（登入與登出）： 

 

1.說明： 台灣兩棲保育網會員皆可至數位學院選課，由系統或課務管理者進行篩選、錄取等認證機制，正式開課後，參與的學員即可使用自己的帳號與密碼自行進入上課。 

 

2.使用步驟與注意事項：  Ⅰ.登入： 步驟一：台灣兩棲保育網的會員，可直接用個人會員帳號與密碼登入數位學院，進行課程報名、上課、論壇發表等活動。 （1）使用自己的會員帳號與密碼登入。 

 
 

 Ⅱ課程報名： 
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 點入報名系統：填寫資料進行報名。 

 
 Ⅱ上課： 步驟：錄取後，系統或課務管理者將以 E-Mail 寄送課程專屬密碼給您。 步驟三：課程登入。 

 

 （1）首次上課者登入後的頁面，右上角會出現您的名字。 個人資料更改及儲存，按下右上角您的名字，即可進入更改個人資料、密碼  
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 選取課程： 

 
 

 （2）登入後，按點課程名稱或進入課程，即會出現以下頁面，輸入課程專屬密碼（只需輸一次，不用每次上課都用。），點入「將我加入此課程」，即可正式上課。 

 

 
 輸入密碼： 

 
 若輸入密碼有誤，會有提示，再請輸入一次。 
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 若成功進入後，便可以看見課程清單： 

   Ⅳ更改個人資料： 進入課程後，點入系統管理的「簡介」，即可進入更改個人資料、密碼。 
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（二）課程公佈欄： 

 

1.說明： 每個課程中有專屬公佈欄，提供重要公告，學員可進行回應，以便有即時的溝通管道。 

 

2.使用步驟與注意事項： 步驟一：點入「公佈欄」、或最新訊息下的各主題，即可看到課程中公布的事項。 

 
 步驟二：進入公佈欄中，點入想閱覽的主題，如要發表回應，按點「回應」，即可撰寫回應內容。 

  
 

（三）問卷： 由學員填寫之期初問卷、期末問卷、課程滿意度問卷等，以瞭解學習狀況、數位學習平台及本課程需檢核項目，作為未來課程規劃的基礎。 

 

1.期初問卷期初問卷期初問卷期初問卷：：：： 

1.1說明： 進行課程前，務必填答本問卷，本問卷並不會計算成績，但是能讓教師、課程規劃管理員瞭解您在學習前的各種認知，請在做完期初問卷後，再進入各項上課內容。 

 

1.2使用步驟與注意事項： 

 步驟一：請仔細閱讀題目，每題都要作答，請依您的實際情形選擇一個適當答案。 步驟二：所有題目都作答後，點入「送出並結束」即完成此問卷。本問卷只能作答一次，因此送出前，請再次檢查所有答案。 
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2.期末問卷期末問卷期末問卷期末問卷：：：： 

2.1說明： 所有課程結束後，務必填答本問卷，本問卷並不會計算成績，但是能讓教師及課程規劃管理員瞭解您在學習後的各種認知，於線上作答完畢送出後即可。 

 

2.2使用步驟與注意事項： 步驟一：請仔細閱讀題目，每題都要作答，請依您的實際情形選擇一個適當答案。 步驟二：所有題目都作答後，點入「送出並結束」即完成此問卷。本問卷只能作答一次，因此送出前，請再次檢查所有答案。 

 

3.課課課課程滿意度問卷程滿意度問卷程滿意度問卷程滿意度問卷：：：： 

 

3.1說明： 所有課程結束後，務必填答本問卷，本問卷並不會計算成績，但是能讓教師及課程規劃管理員瞭解您在學習過程中，對於數位學院、本班課程的課程規劃、線上學習、操作使用等方面的滿意情形，作為本學院未來發展及課程規劃之重要依據，於線上作答完畢送出後即可。 

 

3.2使用步驟與注意事項： 步驟一：請仔細閱讀題目，每題都要作答，請依您的實際情形選擇一個適當答案。 步驟二：所有題目都作答後，點入「送出並結束」即完成此問卷。本問卷只能作答一次，因此送出前，請再次檢查所有答案。 
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（四）錄影帶教學： 

 

1.說明： 本學院中所使用的線上教學錄影帶，為教師群進行各地演講所錄製之影帶，過程親切生動，同時為讓線上觀看及學習更為順暢，已將同一單元課程進行適當切割為數小節，每一小節約在 20分鐘內，讓您可視個人時間狀況進行學習。 

 

2.使用步驟與注意事項： 

 步驟一：點入課程中有「--教學錄影帶」的項目中，將會進入教學錄影帶下載畫面，按點中間的黑色三角形圖案即可播放。 （1）觀看錄影帶教學，請先將檢查音效系統、喇叭或耳機是否正常。 （2）課程採用影像與投影片同步播出。若想要觀看全螢幕投影片的話，請用滑鼠按下右上角的按鈕 （3）想返回數位學院課程，只要點左邊上一頁的箭頭即可。 

 

 
  

 備註：為使上課聲音更清晰，建議勿直接使用電腦內建喇叭，可以外接喇叭或使用耳機，而使用耳機則可以使聲音最清晰。 
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（五）作業系統： 

1.說明： 依據課程主題，配合適當的學習單，運用線上作業方式，以瞭解學員學習狀況，本作業系統內容包括線上實作學習單、繳交、觀看批閱等項目。撰寫學習單請全程在線上進行，以便學習歷程可以完整記錄。 

 

2.使用步驟及注意事項： 步驟一：點入最下面的「撰寫作業」即可進入寫作業的地方。 

 
 步驟二：請將題目部分反白複製，貼在下面的白色作業方框再撰寫內文。 

 （1）撰寫文字部分，只要直接打字即可，可利用編輯器中主要功能，輔助進行撰寫作業，以下是主要功能的簡介，可自行試用其他功能。 

 

 

 

3. 反白題目 4. 複製 1. 貼上題目 2. 開始寫作業 
字體大小 字型顏色 插入圖片 放大編輯器 
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（2）插入圖片：可用下面方式貼圖。 （2.1）將圖片轉成 jpg 檔，圖檔不要太大（最好在 1Mb以下），檔名用英文或數字（中文檔名會變成亂碼，無法使用！）。 （2.2）點選作業方框右上「青山」圖案（插入圖片），於左下方「瀏覽」處點選自己電腦中所存的圖片檔案名稱，然後上傳。 

 

 
 （2.3）檔案上傳成功後會出現在左邊方框中，在所需的圖片檔案前小框框打勾，並在檔名上按點二下（它會自動在最上面圖片網址建置網址，並在右邊出現所要插入的圖片，如果沒有，則前面的步驟有誤，請重新檢視。），最後輸入個人喜歡的替代文字，按下確定，即可完成！  
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（2.4）插入圖片後，可在編輯器中自行調整所需的編排方式。 

   （2.5）在插入圖片中的圖片檔案，已經存在於數位學院中（即為您個人檔案夾），您可以重複使用，不需再上傳，未來您上別的課程也可以再使用。但此部份資料僅限您個人使用，別的學員無法取得使用。 （2.6）為保護個人及別人權益，絕不可使用未獲得同意或授權之圖片。 （3）繪圖部分：目前本系統無法直接繪圖，如需用繪圖表示，建議您可以先利用其他作業系統繪製好，轉成 jpg 檔案，依照貼圖步驟上傳。 （4）請勿使用超連結連至您的圖片或作業檔案，以免系統無法記錄到作業繳交情形，影響到您的權利！ （5）為尊重著作財產權，學習單中所引用之資料需註明其來源。 

 步驟三：寫完作業點入最下面 「儲存更改」即可完成作業繳交，如果不想馬上繳交，請點取消，但剛剛所寫的內容將會消失。（下圖右為作業完成圖） 

   （1）本學習單允許繳交後重新更改，如果有更多的想法可以再次點入「撰寫作業」，進行更改後再次儲存，即完成重新繳交。 （2）為維護您的權利，離開本課程時請確實按點登出。 

 步驟四：當老師批閱完後，您可於作業最下面看到老師的評語與成績。 
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（六）延伸閱讀： 

 

1.說明： 根據課程所需提供適合的課外閱讀，連結至蛙蛙世界學習網或相關之線上學習網頁，提供學員更多的學習知識。 

 

2.使用步驟及注意事項： 步驟一：點入課程中「延伸閱讀：」的項目即可。 （1）本項目課程內容不會記錄在學習歷程中，但根據課程規劃提供適合的課外閱讀，能延續並補充課程內容，請學員能多多使用。 （2）延伸閱讀項目都是使用新視窗，如果已點入卻沒有反應，請檢查您的電腦是否已經攔截新視窗，在網頁最上方的功能鍵中間找出「解除攔截新視窗」或「允許彈出式視窗」即可。 步驟二：要離開延伸閱讀網頁，直接關掉即可。但要離開本課程，請確實進行登出。 
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（七）線上測驗： 採取文字測驗卷或線上評量系統，以瞭解學員參加課程後之能力，同時協助並確認學員擁有相關之基本能力。 

 

1.文字測驗卷文字測驗卷文字測驗卷文字測驗卷 

1.說明： 文字測驗卷為綜合該主題（或該週）課程中所有教學錄影帶之內容，建議您全部觀看過後，再進行作答。題目包括選擇題、問答題等，請詳閱該測驗卷之說明。  2.使用步驟及注意事項： 步驟一：點入「…測驗卷」項目後，仔細閱讀說明及注意事項，再點入「開始作答」，將出現一個提醒您本測驗卷只能作答一次的對話框，如果確定要作答，請按「確定」，如果想再觀看教學錄影帶後作答，請按「取消」。 
 

 

  
 步驟二：根據測驗卷說明進行作答，並請務必看清題目說明（選對的、選錯的、最相近的…），選點一個適當的答案。 
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步驟三：全部作答完，按點「儲存但還不交卷」，可返回教學錄影帶看看自己的答案是否正確，然後在次進入測驗卷，按點「繼續上一次作答」，修改或完成測驗卷；按點「全部送出並結束」即可馬上繳交測驗卷。 （1）本卷只能進行一次作答，在送出測驗卷前，請再次檢查，確認無誤後送出。 （2）本測驗卷務必填寫並送出，才算完成本主題（本週）課程。 

 
 步驟四：繳交測驗卷後，系統將馬上為您評分，並出現詳細解答說明。 （1）看完詳細解答後，點入「完成檢閱」，將出現您作答記錄摘要。 

 （2）以後想再次觀看您進行本測驗卷作答結果，只要點入作答記錄摘要中作答次數下的「1」，就可以回顧之前答題情況及正確解答。 

 
 步驟五：可至「學習歷程」確認系統登錄本測驗卷作答情形。為確保您的權益，離開本課程請確實登出。 
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2.線上評量系統線上評量系統線上評量系統線上評量系統 

 

2.1蛙類辨識線上模擬遊戲蛙類辨識線上模擬遊戲蛙類辨識線上模擬遊戲蛙類辨識線上模擬遊戲：：：：猜猜我是誰猜猜我是誰猜猜我是誰猜猜我是誰 

 

2.1.1說明： （1）蛙類辨識線上模擬遊戲：猜猜我是誰系列，共分為三大項，分別是：蟾蜍科及狹口蛙科、赤蛙科、樹蛙科及樹蟾科。本模擬遊戲為引導型學習，不列入正式評量成績。 （2）每一次進行模擬遊戲，總計有 6個題目：分別有 3個蛙類型態照片題、3個蛙類聲音題，答案給予方式為總結式（即全部答完後給全部答案）。 （3）答題完畢後，仍可不斷進行練習，但所取得之題目每次皆不同。 

 

2.1.2使用步驟及注意事項：  步驟一：點選蛙類辨識線上模擬遊戲：猜猜我是誰--蟾蜍科及狹口蛙科（或赤蛙科、樹蛙科及樹蟾科），即會彈出新視窗，再點一次猜猜我是誰--蟾蜍科及狹口蛙科就會進入模擬遊戲。 （1）請先將檢查音效系統、喇叭或耳機是否正常。 （2）線上評量項目都是使用新視窗，如果已點入卻沒有反應，請檢查您的電腦是否已經攔截新視窗，在網頁最上方的功能鍵中間找出「解除攔截新視窗」或「允許彈出式視窗」即可。 （3）請再次仔細閱讀說明及注意事項。 

 步驟二：點入「答案勾選欄」，選擇適當的蛙種名字，並輕點一下「下一題」，進入下一題。 （1）答題時，請仔細看清答案，避免選到名字相似的蛙種，如：台北樹蛙、台北赤蛙；澤蛙、海蛙等。勾選答案後如要修改，只要尚未點入「下一題」，都可以重新點選答案。 
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（2）如果尚未點選答案，就先點到下一題，並不會進入下一個題目，系統會提醒您先作答。 

 （3）蛙類聲音題目，下載需較久時間，請您耐心等候，切勿任意關閉頁面。 （4）如遇到網頁出現問題，需要管理員時，請將網頁關閉，先登出學院後，關閉學院網頁，再次開啟學院網頁重新登入，即可再次進行模擬遊戲。如果還是有問題，請至本學院首頁--課務管理 Q＆A 反應。 

 步驟三：全部作答完成後，將會出現全部題目(圖片及聲音)、正確答案、您的答案、答題狀況，您可再次檢視所有題目（可以再聽一次蛙聲）。 
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2.2台灣台灣台灣台灣蛙類蛙類蛙類蛙類與棲地與棲地與棲地與棲地辨識測驗辨識測驗辨識測驗辨識測驗 

2.2.1說明： （1）本線上評量為適性式學習引導型，內容活潑，協助並確認學員擁有相關之基本能力，不限題數。每位學員需進行六大關卡，每一大關卡內有 6個子題 (1題棲地 +5 種蛙類 )，只要通過系統設定認可之六大關卡，即完成本測驗。  （2）出題方式：每一個關卡皆先出一個棲地辨識題目，若棲地測驗錯誤，不斷進行棲地測驗直到通過，才能進行蛙種或蛙聲辨識測驗。台灣 32 種蛙種依照棲地全部混合出題。 （3）過關定義：每一大關卡內有 6個子題全部答對才算過關。即每一個關卡中任一蛙種辨識若錯誤，則繼續進行該關測驗。因此每一關過關時間視個人情形而定，但若無法一次完成六關，則系統將主動記錄您最後所進行的關別，在您下次登入時，它會主動進入該關不需要回到第一關重來。 （4）六大關卡 6子題： 第一關 1 題棲地 +5 題蛙種去背照  第二關 1 題棲地 +5 題蛙種去背照  第三關 1 題棲地 +5 題蛙種野外生態照  第四關 1 題棲地 +5 題蛙種野外生態照  第五關 1 題棲地 +5 題蛙種聲音  第六關 1 題棲地 +5 題蛙種聲音  （5）答案為總結式，六大關卡完成後，將不可反覆進行練習。如欲再進行相關練習，請進入「蛙類辨識線上模擬遊戲：猜猜我是誰」系列。 

2.2.2使用步驟及注意事項： 步驟一：點選線上評量：台灣蛙類辨識，即會彈出新視窗，再點一次台灣蛙類辨識線上評量就會進入評量。 （1）請先將檢查音效系統、喇叭或耳機是否正常。 （2）線上評量項目都是使用新視窗，如果已點入卻沒有反應，請檢查您的電腦是否已經攔截新視窗，在網頁最上方的功能鍵中間找出「解除攔截新視窗」或「允許彈出式視窗」即可。 （3）請再次仔細閱讀說明及注意事項。 步驟二：點入「答案勾選欄」，選擇適當的棲地類型，並輕點一下「下一題」，進入下一題。如果正確即會進入蛙種或蛙聲辨識；若棲地類型錯誤，則會出現正確解答，並再次進行棲地辨識，直到正確為止。 
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步驟三：進入蛙種測驗題後，台灣 32 種蛙種或蛙聲依照棲地全部混合出題。 （1）答題時，請仔細看清答案，避免選到名字相似的蛙種，如：台北樹蛙、台北赤蛙；澤蛙、海蛙等。勾選答案後如要修改，只要尚未點入「下一題」，都可以重新點選答案。 （2）如果尚未點選答案，就先點到下一題，並不會進入下一個題目，系統會提醒您先作答。 （3）蛙類聲音題目，下載需較久時間，請您耐心等候，切勿任意關閉頁面。 （4）如遇到網頁出現問題，需要管理員時，請將網頁關閉，先登出學院後，關閉學院網頁，再次開啟學院網頁重新登入，即可再進行評量。如果還是有問題，請至本學院首頁--課務管理 Q＆A 反應。 步驟四：全部作答完成後，將會出現全部題目(圖片及聲音)、正確答案、您的答案、答題狀況，您可再次檢視所有題目與答案。全部答案都正確，只要按點最下面的「進入下一關卡」，即可進行下一關。若無法一次完成六關，在您下次登入時，它會主動進入最後所進行的關別，不需要回到第一關重來。 

 
 步驟五：通過六大關卡後，即完成本線上評量。按點確定，即可回到數位學院。 

 

 

2.3志工野外調查模擬評量志工野外調查模擬評量志工野外調查模擬評量志工野外調查模擬評量 

2.3.1說明：  （1）本評量為模擬蛙類野外調查的各步驟，包含器材之設定與使用、填寫調查表格、環境與棲地辨識、蛙種外部型態辨識、蛙種聲音辨識等測驗類型。 （2）本線上評量為適性式學習引導型，協助並確認學員擁有相關之基本能力，做完整個模擬調查後，可再次進行不限次數。80分為過關基準，如未過關，請重複進行至過關為止，以提昇自己在野外調查之能力。 （3）本評量需一次完成所有的內容，約需 15分鐘，請視您的時間進行。 
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（4）每位學員需進行野外調查物品之選擇、環境資料之記錄、蛙種型態及鳴叫之辨識等三大關卡，每一關卡內有 1至 3個子題，只要依序完成系統設定之三大關卡(30個小題)，即完成本測驗。  （5）出題方式：每次評量依野外調查之執行程序，回答野外調查物品選擇題、環境資料之記錄、蛙種型態及鳴叫之辨識等 3大題組，共計 30個小題。 （6）評量結果：當完成 30 小題的題型測驗，便會顯示得分及過關與否。並可點選螢幕左下方之評量結果，瞭解每小題之填答正確性。 

 

2.3.2使用步驟及注意事項：  步驟一：點選線上評量：志工野外調查模擬，即會彈出新視窗，再點一次志工野外調查模擬就會進入評量。 （1）本評量將進行記錄表填寫、GPS 操作、溫濕度計、水溫計等測驗，建議進行本評量，務必詳細觀看本主題之教學錄影帶。 （2）請先將檢查音效系統、喇叭或耳機是否正常。 （3）線上評量項目都是使用新視窗，如果已點入卻沒有反應，請檢查您的電腦是否已經攔截新視窗，在網頁最上方的功能鍵中間找出「解除攔截新視窗」或「允許彈出式視窗」即可。 （4）請再次仔細閱讀說明及注意事項。 

 

 
 步驟二：依照試題說明勾選或回答問題，完成該題，請點「下一頁」以進入下一題。 （1）答題時，請仔細看清答案。一旦選答或漏答均視為已填答，並無法追認最後新勾選答案。 （2）進入試題 2，將出現包括環境、工具等題目，請詳細閱讀「本區作答方式說明」。 （3）記錄表的題目，將出現跳動的紅線，請依題目勾選作答，或點選右上方的資料。如果還是不太清楚，請在題目出現後，查看右方「作答方式說明區」。 
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 （4）蛙種題型答案選擇時，請點入黑色三角形的區域，選擇適當答案即可。 
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步驟三：完成評量後，將會出現分數，可以點入左下角「評量結果」，瞭解自己的答案的對錯。 

 
 步驟四：察看答題狀況，可再次進行本評量。 
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（八）討論區： 

1.說明： 討論區中將分為四個版，分別是論壇發表、作業分享、課務管理 Q＆A、交流園地，讓學員發表對於課程主題的看法，同時提供師生及管理員彼此互動的地方。 

 

2.使用步驟與注意事項： 步驟一：可自學院的首頁左邊「數位學院討論區」中或自課程中點入。 （1）訪客或未登入時，可觀看討論區中的文章。 （2）若要進行發表或回應則需要登入。 

 
 

 
 步驟二：進入討論區後，本區為蛙蛙世界數位學院、兩棲類資源調查資訊網、蛙聲辨識網聯合的討論區，可於右下方之長方條拉出所需之討論區。 
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（1）主選單下還有二種版面呈現方式，點入首頁，將出現所有討論區中：最新的主題、最多人觀看的主題、最活躍的主題。 

 
 （2）點入討論區，呈現蛙蛙世界數位學院、兩棲類資源調查資訊網、蛙聲辨識網各討論區之摘要，您可瀏覽其他討論區的內容。 

 
 步驟三：登入及登出。 （1）登入後，選擇自己所要進行的項目（論壇發表、作業分享、課務管理 Q＆A、交流園地），發表文章或回應。 （2）要離開討論區時，務必確實登出。 

 

3.本學院各討論區介紹： 

 

3.1學院論壇學院論壇學院論壇學院論壇 

 3.1.1說明  每一主題（或每週）課程均有一個論壇發表題目，讓學員依據題目發表文章或看法，共同建立該班的共筆系統，形成本學院在蛙類生態、保育、文化等方面的百科資料庫。 
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 3.1.2使用步驟與注意事項：  

 步驟一：進入學院論壇後，點入要發表的主題。 （1）本版題目由版主訂定，請您回覆各主題即可，勿發表新的文章（主題）。 

 
 步驟二：點入「回覆」，即可發表對本題目的看法。 

 
 步驟三：於下面白色方框中寫下您要發表的內容，寫完點入「送出」即可。 
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（1）若點入「預覽觀看」則原先寫的內容會出顯以下編輯畫面，送出後，所呈現的畫面也是如此，因此建議寫完直接送出，不要使用預覽觀看。若畫面已經呈現這樣，只要重新調整為您所要的編排方法即可送出。 

 （2）若送出的文章，編排、內容需要調整，只要點入「編輯」即可進入可書寫的畫面，調整為您所想要的方式、內容再送出即可。 

 （3）要離開討論區時，請務必確實登出。 

 

2.作業分享作業分享作業分享作業分享 

 3.2.1說明：  每一主題課程中將依照所需規劃作業，為讓學員間有彼此觀摩學習機會，特別安排作業分享討論區，您需要自行發表課程中所進行的作業，同時教師亦會推薦優良作業進行分享，同學們則可以對所發表的作業進行回饋。 

 

 3.2.2使用步驟與注意事項：  

 步驟一：進入「作業分享」討論區，點入要分享的主題，按點「回覆」。 步驟二：貼上作業或上傳作業。 （1）方法一（只有文字）：進入數位學院中，將自己要分享的作業反白並複製。回到作業分享討論區， 在下面空白欄中，寫上您的姓名、貼上之前所複製的作業內容，檢查版面及內容後，即可送出。 
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 （2）方法二（含有圖片）： （（1））將作業做成圖檔（jpg檔）後，將作業圖檔上傳至「會員個人檔案管理」（詳細方法請參閱第 30頁（九）會員個人檔案管理）。在左邊點選需要的檔案，右邊會出現作業圖檔，利用滑鼠右鍵按出功能欄，點選最下面的「內容」，將出現此檔案的資料內容，請複製「網址」（將貼在作業分享討論區中）。 
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（（2））點入作業分享討論區，點入要分享的作業題目的回覆後，下面空白欄中寫上您的姓名，按點右邊第二個人像圖案，將出現左邊的對話方框，將之前所複製的圖片網址貼上，按確定後，依照瀏覽器指示，輸入圖片位置，再按下確定。 

   （（3））將會出現一串圖片的網址，按下送出即可完成作業圖片上傳。 
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（（4））送出後就會出現您的作業。由於是上傳圖片，所以呈現的頁面將較為寬。 

 
 （3）若點入「預覽觀看」則原先寫的內容會出顯以下編輯畫面，送出後，所呈現的畫面也是如此，因此建議寫完直接送出，不要使用預覽觀看。若畫面已經呈現這樣，只要重新調整為您所要的編排方法即可送出。 （4）若送出的文章，編排、內容需要調整，只要點入「編輯」即可進入可書寫的畫面，調整為您所想要的方式、內容再送出即可。 

 
 步驟三：如要對其他同學的作業分享進行心得回饋，請點入「回覆」，即可撰寫。 步驟四：要離開討論區時，請務必確實登出。 

 

3.課務管理課務管理課務管理課務管理 Q＆＆＆＆A 

 3.3.1說明：  對於數位學院中的課程規劃、內容、管理、建議或問題，都可以在此提出，課務管理員將做為參考或回答相關問題，使課程進行更加順暢。 

 

 3.3.2使用步驟與注意事項：  步驟一：進入「課務管理 Q＆A」，點入「發表文章」即可撰寫您的建議或問題。 步驟二：要回應別人的主題，只要點入「回覆」，即可進入撰寫，寫完後，按點「送出」即可。（相關資訊可參考論壇發表、作業分享之圖文說明。） 
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4.交流園地交流園地交流園地交流園地 

 3.4.1說明：  交流園地提供學員們有個共同交流的地方。 

 

 3.4.2使用步驟與注意事項：  步驟一：進入「交流園地」，點入「發表文章」即可撰寫您的主題及內容。 步驟二：要回應別人的主題，只要點入「回覆」，即可進入撰寫，寫完後，按點「送出」即可。（相關資訊可參考論壇發表、作業分享之圖文說明。） 

 

 

（（（（九九九九））））學習歷程學習歷程學習歷程學習歷程：：：： 

1.說明： （1）學習歷程依據課程規劃及建置，內容包括：教學錄影帶觀看時間、學習單（作業）繳交、問卷填寫繳交、線上評量完成、討論區的發表等項目。 （2）完整記錄學員之學習與參與情形，提供給學員、教師、管理者更好的學習規劃與管理，並作為核發研習時數或其他證明之依據。 

 

2.使用步驟及注意事項： 步驟一：進入課程後，按點最上面方框中的「學習歷程」即會出現。 （1）第一次使用時需要比較多時間彙整您的資料，請耐心等候，勿關掉畫面。 （2）學習歷程所使用的是新視窗，如果已點入卻沒有反應，請檢查您的電腦是否已經攔截新視窗，在網頁最上方的功能鍵中間找出「解除攔截新視窗」或「允許彈出式視窗」即可。 

 
 步驟二：在學習歷程中，可以看到您的性名、各項目的學習情形，當您在完成觀看教學錄影帶、學習單（作業）繳交、問卷填寫繳交、線上評量完成、討論區的發表後，請務必檢查學習歷程中的記錄。 （1）如果學習歷程記載的與實際情形不符，可能是您在離開課程時，僅關掉網頁，未先確實登出。每次在離開課程後，務必確實進行登出。 （2）如果您在離開課程時已確實登出，學習歷程仍有誤，為維護您的權利，請來信告知課務管理員或在課務管理 Q＆A中反應。 
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 步驟三：要離開學習歷程，只要關掉該頁面即可。但離開本課程請務必按點登出！ 

 

 

（十）其他： 

1.說明： 依據每班課程規劃之所需，將建置研習時數核發準則、本班課程大綱、上課流程、資料上傳……等內容，提供學員適當的資訊與平台使用功能。 

 

2.使用步驟及注意事項： 步驟一：點入所需的項目中，可直接觀看內容、連線到相關網站。 步驟二：如有使用上的問題，請來信告知課務管理員或在課務管理 Q＆A中反應。 

 


